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N&o autorizacao de acesso a DIRPF
e preenchimento da Declaracéo de
Bens e Rendas - DBR - Sigepe



Observacoes iniciais

% Este passo a passo é destinado a aqueles que NAO
AUTORIZARAM o acesso a DIRPF.

Obs.: Antes de dar continuidade a este passo a pasamemsgssario que tenha
salvo em seu computadobaclaracéo de Bens e Rendas — DBR conforme
(http://www.progep.ufc.br/wp-content/uploads/201 9db4-sigepe. pdf
digitalizada.

“ Aos que entregaram anteriormente a Autorizacao de Acesso a
DIRPF no SIGEPHENAO € necessario realizar nenhum
procedimento nesta convocacao

%+ Caso nao recorde se realizou a entrega da Autorizacao de Acesso a
DIRPF, consultar o passo a passo de “Autorizacao de acesso a
DIRPF” no linkhttp://www.progep.ufc.br/requerimentos-gerais-

sigepe/
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Clique no sistema que deseja acessar.

.| Sigepe Servidor
‘ & & PEnsionisia & Sigepe Gestor % SIGAC

Por razdes de seguranca, por favor clique em salr & feche lodas as abas do seu ravegador guando vocd ferminar de acessar os
SEVi(0S que precisam de autenticadio
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VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA » GESTAQ DE PESSOAS ) REQ | SERVIDOR / PENSIONISTA - UECE

REQUERIMENTO

Suz ses=io ira expirar eme 005708

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor
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Secretaria de Gestdo de Pessoas - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco € - 7° Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 978 9009



+%» Clicar no icone “Solicitar”
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“» Selecionar em “Tipo de Documento” a opcao “Autorizacao de
Acesso a Declaracéao de Ajuste Anual do IRPF”
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*» Conferir e, se necessario, preencher os dados do formulario

apresentado.
jiig:pe

& | (1R hatps//requenmenio sigepe planeameno. o b STDEFT - Lequerimentn/sennd oy pecake- requesimento/visan-senndar-5o =

Incluird&lterar Documantos

Informagbes do Documants

Tipo de Documento:

Mome Chal 1 *
Mome Social Cj
(CPF do servidar : *

Matricula SIAPE ;

& GRAVAR M CANCELAR

fuorgacde de Acesso & Dedaragdo de Ajuste Anual do REF wi |
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** Neste mesmo formulario, ndo esquecer de selecionar no campo

torizo”.

«

“Autorizacao de Acesso a DIRPF” a opcéao “Néao au

Informagdes do Documento

DODD + Telefons: *

:
g
:
m
i

Autorizagao de Acesso a Declaracio de Ajusie do IRPF :

Preencha as informagées do documento e cligue no botdo gerar docurnenta.
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informagies do Documants

E-mail Pessoal : *
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DDD + Telefone = *

M CANCELAR

S GRAVAR




“» Conferir os dados apresentados no lado direito e em seguida

clicar em “Assinar”

IncluirfAlterar Documentos

Informacoes do Documento

Tipo de Documento: 53]

| Autorizag3o de Acesso a Declaracdo de Ajuste Anual do IRPF | i |

MNome Civil : *

MNome Social : 5]

CPF do servidor: *

Matricula SIAPE :

~

Sigepe Requerimento
.., SO —— Sgézgzagi?cge_ ﬁ._\f:;gso as declaragées de ajuste anual do Imposto de Renda

1. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome civil:

Nome social:

CPE: Situacdo Funcional:
Matricula Siape: Cargo Efetivo:

E-mail Pessoal: Cargo em ComissaolFungéao:
E-mail Institucicnal: Unidade de Lotagao:
Telefone: Unidade de Exercicio

2. AUTORIZAGAO

Nzo autorizo |, para fins de cumprimento da exigéncia contida no art. 13 da Lei n? 8.429, 2 de junho de 1992, e do art. 12da Lei n25.730, de
10 de novembro de 1993, o controle interno respectivo & o Tribunal de Contas da Unido — TCU, a terem acesso as minhas Declaraghes de
Ajuste Anual do Imposto de Renda Pessoa Fisica e 3s respectivas retificagbes entregues a Secretana da Receita Federal do

Brasil. (Instrucdo Normativa TCU n® 67, de 6 de julho de 2011).

Observacio: No caso de ndo autorizag3e, devera ser preenchido o formulano "Declarac3e de Bens e Rendas” & incluido como anexo.

& GRAVAR # ASSINAR % CANCELAR




*» Assinar digitalmente o documento preenchendo os campos de
login (CPF) e senha

Informagies do Dooumeanto Sigepe R'Equerlmﬂntﬂ

JAuToTiragas die Aceso b declaragies de ajusie anual do imposio de
Renda Passoa Fisica - [RPF

Sisterna de Gestho de Pessons

ASSINAR DOCUMENTO(S)

CERTIFICADC DIGITAL

nitsi o CPF 5a vord possul certificado H
! digital, cigue no botso abalo
ol 2 BOessE atraves desau missaoFungio: E
i : :
agan:
wereieie

Lel n2 8428, 2 de panho de 1992 e do an. 12 da Lel n'8 730,
e Cordas da Unido — TCU, a 1erem acesso &s minhas

a5 respectivas relificacies enbregues 4 Secretaris da Receila
Federal do Brasil. (Instrucdo Mormaliva TCL nf 67, de 6 de jlho de 2011)

# ASSINAR x CANCELAR
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*+ Para anexar a Declaracao de Bens e
icone “Incluir anexo”.

SOLICITAR

Rendas, basta clicar no

@ Mensagem de Sucessal =
Rejust imenio inluido com stcessn;

Bem vindo ag médulo Peguerimento. Para malores informactes de como utiliza-lo cligue no |l:|:|ne'a no cabecalho do sistema

o Servidor

Requerimento
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ENVIAR PARA ANALISE GRAVAR RASCUNHD CANCELAR



** No campo “Tipo
Bens e Rendas”.

INCLUIR ANEXO

Tipo Documento: *

documento” selecionar o item “Declaracao de

! =

Declaracdo de Bens e Rendas
Declaracdo de Matricula em Institui

Declaracdo Megativa de Divida na E#ffenda Publica

[P W P ) ElleIU I\It‘EdLIVd usz Pl Ll I_.'EIH_EIU Ll Rt ) U e DU Lol i L Dl gl W

Declaracdo Megativa de Seguro Desemprego

o Ensino Superior

Declaracdo de ndo Acumulacdo de Cargos Plblicos
Declaracdo do Conjuge de Vinculo ao Servico Plblico

Declaragbes Legais

- . B .
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incluir/Alterar Documentos

Informagées do Documento

Tipo de Documentoc

Comprovante de Conta Barcana

Como converter anguivos para POFA

o CANCELAR

5 GRAVAR
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documento anexado, portando,

ao

conferir se € o documento correto e clicar no icone “Assinar”.

No lado direito aparecer

e

*




*» Assinar digitalmente o documento preenchendo os campos de
login (CPF) e senha

Incluir/Alterar Documentos

Sigepe Requerimento

Sistema de Gestdo de Pessoas Alwracio de Dados Bancanos

ASSINAR DOCUMENTO(S)

SiGac CERTIFICADO DIGITAL
Insiea o CPF Se yoré possul certificado
digital, clique no Boldo abaixo
ou B acesse atraves de seu
Senia codigo FIN,

# EDNTAR & BAESIMAR CAMCELAR



Bem vindo ao mdduls Requerimenta, Pars masores informaghes de como uiilfizé-to clique na i mu_-ﬂ' i cabegalho do s2enema

a Servidor

Requerimento
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**» ApoOs a analise pela Progep, voceé recebera 2 (dois) e-mails. O
primeiro é referente a finalizacao da analise, conforme modelo
abaixo:

[SIGEPE-Requerimento] - Resultado da analise do seu requerimento
de Autorizacao de Acesso a Declaracdo de Ajuste Anual do IRPF

nao-responda@planejamento.gov.br

seg 25/06/2018 16:03

&

Prezadol(a) senhor(=) (D

apos andlise do Autorizagdo de Acesso a Declaracdo de Ajuste Anual do IRPF, informamos que seu requerimento foi deferido.
Para maiores detalhes, favor acessar o sistema Sigepe através do portal hitps./fwww servidorgoyv.br

Se for necessanio, a unidade de gestdo de pessoas informara abaixo mais orientagdes a seguir:
Solicitacdo de requerimento deferido.

Esta & uma mensagem automéatica. N3o é preciso respondé-la.

“Esta mensagem do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo pode conter informacdo confidencial ou privilegiada, sendo
seu sigilo protegido por lei. Se Vossa Senhoria ndo for o destinatario, ou a pessoa autorizada a receber esta mensagem, ndo devera usar,
copiar ou divulgar as informagdes nela contida, ou tomar qualguer acdo baseada em seu conteude. Caso tenha recebido esta mensagem
por engano, por favor, apague-a. Agradecemos sua cooperacdo.”



% O segundo e-mail recebido e referente ao procedimento de “Dar
ciéncia” a finalizacao da analise, conforme modelo abaixo:

[SIGEPE-Requerimento] - Registrar ciéncia da sua solicitacao de
numero 26166

nao-responda@planejamento.gov.br

seq 25/06,/2018 16:03

=r-

Prezadola) senhor(:)

a analise da sua solicitacdo de nimero 26166 foi concluida pela sua unidade de gestdo de pessoas. E necessario registrar ciéncia da
conclus3o dessa analise para que o processo seja finalizado e seus documentos sejam enviados para a sua pasta funcional.

A data limite para registro da ciéncia da analise € 02/07/2018 - 16:03:471
Favor acessar o sistemna Sigepe através do portal hitps./fweww.servidorgov.br e acesse a tarefa de ciéncia através do assunto
“Requerimento”.

Esta € uma mensagem automatica. Ndo & preciso respondé-la.

“Esta mensagem do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo pode conter informacgdo confidencial ou privilegiada, sendo

seu sigilo protegido por lei. Se Viossa Senhoria ndo for o destinatario, ou a pessoa autorizada a receber esta mensagem, ndo devera usar,
copiar ou divulgar as informagdes nela contida, ou tomar qualguer agio baseada em seu conteddo. Caso tenha recebido esta mensagem
por engano, por favor, apague-a. Agradecemos sua cooperagio.”



“» Acessar novamente o site do SIGEPE conforme passos 1 até o
3 e “Dar ciéncia” ao requerimento analisado.
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Em sequida, clicar em “Sim”.
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Davidas?!

+» Central de Relacionamento/Progep
= E-mail: css.progep@ufc.br
= Telefone: (85) 3366 7395 / 3366 7579

= Endereco: Rua Paulino Nogueira, 315 — Bloco | — Térreo —
Benfica — CEP 60020-270 — Fortaleza — CE

*» Assessoria Técnica e Administrativa — ATA/Progep
* E-mall: ata.progep@ufc.br
= Telefone: (85) 3366 7397




