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Vinculos com outros 6rgaos
publicos - Sigepe



Observacoes iniciais

. . . ~
= Antes de dar continuidade a este passo a passo, pedimos sua atencao
para o seguinte ponto:

« Somenteserd necessario preenchimento deste Requerimento se vocé
recebia remuneracaodeoutro orgao publicoe que tabrgéo nao
utilizava o Sistema Integrado de Administracao de &ssoal — SIAPE
(sistema que processa a folha de pagamentos).



Publico-alvo

“* Servidores ativos, aposentados, pensionistas especiais (civis) e
em cargos/funcdes comissionadggie recebem remuneracao
de outros 6rgéos publico® gue tais orgaonao utilizemo
Sistema Integrado de Administracao de PessoalStAPE
(sistema que processa a folha de pagamentos).
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P = SISTEMA
&) Igac DE GESTAO
‘ DE ACESSO

Faca login para prosseguir para o Sigepe

insira o CPF CERTIFICADO DIGITAL

= o Se voci possul certificado digital,

senha clique no botSo abaixo £ acesse
atraves de seu cddigo PIN

“» Nao recorda ou nao possui acesso? Acessar o site:
http://www.progep.ufc.br/espaco-do-novo-servidor/acesso-ao-
contracheque/
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¢+ Clicar no primeiro icone “Sigepe Servidor e Pensionista”
(=T’ 1
€ | (0B nipssiso gestacdancniso plangjamento. govibr R - — T E 3 AD L o=

s Sigac | &5

DE ACESSO

Clique no sistema que deseja acessar.

.| Sigepe Servidor
‘ & & PEnsionisia & Sigepe Gestor % SIGAC

Por razdes de seguranca, por favor clique em salr & feche lodas as abas do seu ravegador guando vocd ferminar de acessar os
SEVi(0S que precisam de autenticadio
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VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA » GESTAQ DE PESSOAS ) REQ | SERVIDOR / PENSIONISTA - UECE

REQUERIMENTO

Suz ses=io ira expirar eme 005708

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

TAREFAS

m Filtro Avancado

= - Identificacio ¢ Tarefa o 4 Criacdo ¢
Acbes Sinais c | it o |v | a |V Area | : O\l =
Menhum registro encontrado
Resultados por pégina:lﬂg Anterior  Pro ; O registro(s) - Pagina| 1 |de0
Ajuda sobre o Fluxo ‘ |V|
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+%» Clicar no icone “Solicitar”
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Siape

Selecionar em “Tipo de Documento” a opcao “Termo de

Responsabilidade — Comprovante Extra

e

*

IncluirfAlterar Decumantos

infermagtes do Doouments

Tipo de Documenis:

SIAPE

A
Encaminhamento de Rendimemos EXtiz

Clara|DEs LEEAlS

1eCrecy

O

omilgs

Termo de Opgdo de Remuneraddo de Ministro de Estado

CANCELAR

(GHAVAR




tado.

ario apresen

V4

Conferir e preencher os dados do formul

e

*

Incluir/alterar Documentos

1nfqrma|iv|'zn1 do Documento

Tipo de Docmﬂm:":]

Tt de Responsabiidacde - Comprovante Extra SIARE

Mome Civil: *

Tesla

Mome Social : @

Teale

Praancha as infarmacies do documento e clique no botdo gerar documenta,

CPF do servidor : *

DODDO00000

Matricula SIAPE

CANCELAR

GHAVAR
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90 Passo

4

Ao final do mesmo fofrhulério, atentar para respondea perg
“ Exerce Cargo/Emprego/Posto no Orgao/Entidade de GQrent?” com

“Nao”, uma vez que voceé esta informando que nao psis mais este
vinculo publico.

Incluirralterar Documentos

Informagdes do Documento

Exgron Cargo/EmpragosPosto no Orgio/Entidade de Origem?: * ¢
D 8m ) NBo

ﬁrﬁﬁ de nrigﬂn E
Denominagio do Cargo de Origem :
Preencha as informagies do decumento & cligue no botdo gerar documenito.

Jormada de Trabalhe : 3

Nivel de Escolaridade do Cargo :




% Mais abaixo, no mesmo formulario, atentar para respnder a
pergunta “E Aposentado ou da Reservacom “Nao”, uma vez que

vocé esta informando que ndo possui mais este vifepublico.

ntos
Infarmagbes do Documenta

£ Aposentado ou da Reserva: * o0

O sm O Nao

Orgho Pagador da Aposentadoria :

Denominagio do Carge que deu Origem a Aposantadoria
Ato Legal da Aposentadoria (Portaria. Decreto. etc) -

Erinelzrmarntn | emal da &nncant sz -

Preencha as informagdes do documento e clique no botio gerar documento.




119 Passo

% Por fim, ao final do mesmo formulario, atentar pararesponder a
pergunta “ "lcom “Nao”, uma vez que
vOocé esta informando que n&o possui mais este vif@publico..

incluir/Alverar Documentos

Informagées do Documento

E Beneficiario de Pensio Chvil: * b

Sim ) MBa

Fundamento Legal da Pensio :

Grou de parentesco :

saletigne

Dependiéncin Econdmica : Preencha as infermaces do decumento & clique no botSe gerar documenio.

Tipo de Pensdo : W

GHAVAR CANCELAR




tado e clicar em “Gerar

ario apresen

V4

Ir ao final do formul

Documento”

e

*

Incluir/Alterar Documantos

Informac¢bes do Documento

| selecione

Dependéncia Econdmica

Tipo de Pensao :

sEIeCone

Preencha as informagdes do documenta e cligue no botdo gerar documenta.

Data de Inicio do Beneficio :

CANCELAR

BRAVAR



“» Conferir os dados apresentados no lado direito e em seguida
clicar em “Assinar”

IncluirfAlterar Documentos

Informacoes do Documento

] Sigepe Requerimento
Tipo de Documento: St do Gastiio e P Termo de Responsabilidade - Comprovante de Rendimentos Extra
ITermo de Responsabilidade - Comprovante Extra SIAPE | W ‘ Lol e T A 2 SIAPE

Termo de Responsabilidade para quem possui outras fontes de renda de outres érgées néo integrantes do Sl
| 1. DADOS DOS SERVIDOR

Mome civil: Teste

Nome social (Portaria MP/GM n 233, de 18.05.2010, PNDH): Teste

CPF: 00000000000 Situaga@o Funcional: ATVO PERMANENTE

Nome Civil : *
| Teste

Nome Social : @
| Teste |

CPF do servidor: *
| 00000000000 |

Matricula SIAPE : v

CANCELAR

GRAVAR # ASSINAR

Matricula Siape: 0000000

E-mail Pessoal: teste@teste br
E-mail Institucional: teste@teste.br
Telefone: 000000000000

Cargo Efetivo: Teste
Cargo em Comissao/Funcao Atual: Teste

‘Unidade de Lotagdo: Teste
'Unidade de Exercicio Atual: Teste

2. TERMO DE RESPONSABILIDADE

Responsabilizo-me, nos termos do inciso [l do art. 116 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, a formecer ofs) comprovante(s) -
contracheque - nos prazos & periodos previsto nos incisos | e Il do art. 1% da Portaria Normativa SRHMP n® 2, de & de novembro de
2011, publicada no DOU de 3 de novembro de 2011, a seguir:

| - no ato da posse;

LIl - semestralmente _nns meses de ahril & nutubro:




140 Passo

*» Assinar digitalmente o documento preenchendo os campos de
login (CPF) e senha

Incluir/Alterar Documentos

Sigepe Requerimento -
Termes o Hesponsahifidadn - Co

Sistema de Gesiéo de Pessoas

rificlagin - Comprovants o Rendirmenios Exire SUAPE

s de Ressoonsabilidacds para guesn possdl gull orles de renda e outros drgdos ndo integrantes. do SIAPE
ASSINAR DOCUMENTO(S) =

CERTIFICADD DIGITAL

S vocd possul cerficadn | Meional: teste
digital, cligue no botio absxo

0 leste

2 aresse airavds de sew i
ciodign PN missaoFungio Atak tests
- Lot leste
Swa2: Corudicadn 1
m _..._‘T;,-‘;I_Iuﬂnlg Exercicio Atual: 1ease

ide 11 de dezembro de 1990, a formecer ofs) comprovante(s) -

W'm?mm'iammaﬁﬂmﬂ n® 2. die B-de novembro de
201, publeada no de 5 da novembeo de 2011, 3 saguir

| - no ato da posss,

I - germasiralmente, nos mases de abnl a outubn o

m # ASSINAR CANCELAR

< Obs.: As vezes o sistema aponta uma inconsisténcia, sendo
necessaria a mudanca do navegador de acesso a intel



*» Para anexar o comprovante de encerramento do outro vinculo
publico digitalizado, basta clicar no icone “Incluir anexo”.

REQUERIMENTO fap smmsda i Expre em (DTEE

Taretas Sl kA Comuinar ALKl A P nicks g Servsaor

SOLICITAR
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“* No campo “Tipo documento” selecionar o item “Declaracao’.

INCLUIR ANEXO *

Tipo Documento: *

| o

Lomprovante ge votacao/quitacal elemoral

Contrachegue
Contrato de Transporte Seletivo (Van)
Contrato do Plano de Sadde
Curriculo cronolégico

Cédula de identid
Declaracido
Declaracao Megati

e do estrangeiro - CIE

de Participacdo Geréncia Sociedade PRD v




“Anexar”.

Icone

lecionas o tipo de documento, clicar no i

> ApOs se

.
*

Incluir/Alterar Documentos

Informacoes do Documento

Tipo de Documento:

+ ANEMAR

Como converter arquivos para PDF-A

CANCELAR

GRAVAR

meia

ar



*» Ao abrir a nova janela, ir até a pasta de trabalho em que se
encontra o seu documento digitalizado, seleciona-lo e clicar no
icone “Abrir”,

Koyurrameniv TN PENBAU TR SIPERE GO R 7T A

Incluir/Alterar Documentos

[ SR *

Informagdes do Documento o . 4 W Este Computador > v O  Pesquisir Este pulis p

T mento:
po de Documento s Owganizar v =+ [ .
Q -~ -~
i Wdeos o Pastas (7)
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™ Dispositivos e unidades (3)

Nome: < Todos 03 anguivos,

e ]

Como converter arquivos para PDRA




documento anexado, portando,

ao
conferir se € o documento correto e clicar no icone “Assinar”.
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No lado direito aparecer

e

*




*» Assinar digitalmente o documento preenchendo os campos de
login (CPF) e senha.

Incluiri/Altarar Documantos

Inforrnaces di

- = .
Sigepe Requerimento
AZINETUIAL Sistema de Gestio de Pessoas Frncaminhamenio de Hendanemos Batra SIAPE
ASSINAR DOCUMENTO(S) e
CERTIFICADO DIGITAL
Se vool possul certficado | mmt; hesle
digital. dlique no botSe 2bavm: 3. jogie
ou & Boesse atrayves de seu +
ciddigo PEN, missao/Funcic Atuak testz
iotagho: tesle
mercicio Atual: teste
Encia: 2018
Arvres 0 meu contracheque, rlerente 2 emuneracio, prowents ou pensio percebidos fora do Sistema Integrado de Administracio de
Recursos Humanos - SIAPE em cumpnmento 3 Portana Mormativa SRH n2 2. de 8 de novembre de 2011, cuga apreseniagio deve v

oCoOfmer

m & ASSINAR CANCELAR
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*» ApOs o requerimento ser analisado pela Progep, se o m

for deferido (aceito)/indeferido(nao aceito), o interessado sera
notificado por e-mail e, posteriormente, devera acessar o site
do SIGEPE conforme passos 1 até o 3 para “Dar ciéncia” ao

requerimento analisado.
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Sodciar Consitiar Apndm Violimr para Pagina inickal do Servidor

DETALHAR PACOTE DE REQUERIMENTOS

DAR CIENCIA
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Requerimento
Resyllados por paginis | 20 v 1 registrofs - Phdina K]
Reguernmento Dt de inicio da Tarefa | Siiuacie Tarsfa # SituscEo
= 25062018 Deferid
RESURSHS por paginie | 20 * L | 1 regisirods) - Phaing| 1 [ded
Registrar Cléncla:

-H Estol clenie da andlise reallaeda piela rminha unidede 4 gestio de pessoax dos requenmentos

CAMNCELAR



o
v
o
o
[
o
S
T
v
L

0s ana

V 4

24° Passo - Ap

Em sequida, clicar em “Sim”.

e

*

=
Deseja confinman o cléncks deds] requarimentofs) analsadols)

COMNCLUIR ATIVIDADE
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Davidas?!

+» Central de Relacionamento/Progep
= E-mail: css.progep@ufc.br
= Telefone: (85) 3366 7395 / 3366 7579

= Endereco: Rua Paulino Nogueira, 315 — Bloco | — Térreo —
Benfica — CEP 60020-270 — Fortaleza — CE

*» Assessoria Técnica e Administrativa — ATA/Progep
* E-mall: ata.progep@ufc.br
= Telefone: (85) 3366 7397




