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Vinculos com outros 6rgaos
publicos - Sigepe



Observacoes iniciais

= Antes de dar continuidade a este passo a passo, pedimos sua aten(;a”o
para 0s seguintes pontos:

* N&o ha necessidade de preencher este Requerimento se VOcé nao recebe
remuneracao de outro orgao publico;

* Nao ha necessidade de prestar informacdes referentes a vinculos
privados, tais como recebimento de pensao pelo INSS, fundos de
previdéncia privada, empresas privadas, autbnomos, entre outros;

* Nao ha necessidade de prestar informacdes referentes a eventuais
vinculos publicos, tais como certificador do ENEM junto ao INEP,
fiscalizacao de concursos e vestibulares, bolsas pagas a estudantes, entre
outros;

e Somente sera necessario o preenchimento deste Requerimento se vocé
receber remuneracéo de outro 6rgéo publico e que tal 6rgao nao utilize
0 Sistema Integrado de Administracao de Pessoal — SIAPE (sistema
que processa a folha de pagamentos);



Observacoes iniciais

Quando do preenchimento deste Requerimento, sera necessario que tenha
salvo em seu computador o contracheque atual (Ultimo contracheque)
digitalizado que comprove a remuneracao;

Os contracheques deverao ser atualizados e encaminhados pelo SIGEPE
semestralmente nos meses de abril e outubro e sempre que houver
alteracao no valor da remuneracao;

Conforme normativos vigentes, sao aceitos como comprovantes apenas o
contracheque do outro 6rgao publico que néo utilize o SIAPE; e

N&o ha necessidade de preencher informacdes referentes a seu cargo
na Universidade Federal do Ceara (as informacdes necessarias estarao
preenchidas automaticamente no formulario do Requerimento) e, sim,
deve-se inserir os dados de vinculos com outros orgdos publicos que néao
utilizem o SIAPE.



“» Servidores ativos, aposentados e em cargos/funcoes
comissionados que recebam remuneracéo de outros 6rgaos
publicos e que tais 6rgdos nao utilizem o Sistema Integrado de
Administracao de Pessoal — SIAPE (sistema que processa a folha
de pagamentos).
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Faca login para prosseguir para o Sigepe

Insira o CPF CERTIFICADD DIGITAL
=] " 5Se vori possul certificado digital,
senha

clique no botdo abalxo e acesse
através de seu codigo PIN,

“» Nao recorda ou n&ao possui acesso? Acessar o site:
http://www.progep.ufc.br/espaco-do-novo-servidor/acesso-ao-
contracheque/




s+ Clicar no primeiro icone “Sigepe Se
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Clique no sistema que deseja acessar.

Sigepe Servidor i
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Por raztes de sequranca, por favor cliguee em salr @ feche todas as abas do sau navegador quando vocd terminar de acessar os
Senicos que precisam de autenticacio
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+t» Clicar no icone “Solicitar”
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REQUERIMENTD
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Salictar T iltar Ajuda ‘Woltar para Paging Indolal o

SOLICITAR

Bem vindo a0 mddula Requerimento. Para maiones informagdes de como wutilizd-lo digue mo ioone B no cabecalho o sistema.

e Servidor
Requerimento
Resuitados por paging: 20 El D registrofs) - Pagina| 1 |de0
Requerimento Assinado Marmagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pessoas
Remdtados por pagina; 20 3 0 registrofs) - Pagina| 1 |de
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Registrar Cienciac

Do cifncta de que as comunicagbes relaconadas a este Requerimento, coma seu tramite & dedsdes. assim como ter vista e acesso as oipias dos
docurmentos nete contido, serdo realizados de mode suficients por meto das ferramentas disponibifizadas pelo Sigepe - Requenmento, 0omn o Senvigo
de Mensageria & por meio do e-mall edastrado no Sieppe. em conformidade 3 Lei 07 5.784. de 29 de aneino de 1999, Art. 3% (i1 e At 267 @out e §



“» Selecionar em “Tipo de Documento” a opcao “Termo de
Responsabilidade — Comprovante Extra-Siape”

IncluirfAltarar Documentos
Informatdes do Documento

Tipo de Documento:

| ‘]

Declaragoes Legals

]

Encaminhamento de Rendimentos Extra SIAPE
Licenca Gestante/Adotante

Licenca Paternidade e Prorrogacdo

O .:l.'::l :||r'-:| a0 Comissionada Técmica - FCT

Opgdo DAS e NES

Termo de Opg3o de Remuneragdo de Ministro de Estado

Termo de Responsabilidade - Comprovante Extra SIAPE

cnce




+ Conferir e preencher os dados do formulario apresentado.

Incluir/alterar Documentos

Irlfum'lau;vﬁes do Documento

Tipo de Docu I'I'El’ltﬂ:@
Termo de Responsabilidace - Comprovante Extra SIAPE

Mome Civil : *
Teste

Mome Social : &3]
Teste

CPE do servidor: * Preencha as informagdes do documento e clique no botdo gerar documento.

DOOOOOOMHD

Matricula SIAPE : W

GRAVAR CAMNCELAR




“» Ao final do mesmo formulario, atentar para responder a pergunta--e
“Exerce Cargo/Emprego/Posto no Orgdo/Entidade de Origem?” com
Sim ou Nao referente a qual 6rgéao se origina a remuneracao Extra-
Siape e, se possuir tal vinculo, complementar as informacoes dos
campos em branco.

Incluirralterar Documentos

Informagbes do Documento

Exarce Cargo/Emprego/Posto no Orgio/Entidade de Origam?: *, )
O sim Q) NEo

Orgiao de origem :
Denominagao do Cargo de Origem :
Preencha as informagies do documento e clique no botdo gerar documento.

Jornada de Trabalho : &3]

Nivel de Escolaridade do Cargo :




% Mais abaixo, no mesmo formulario, atentar para responder a
pergunta “E Aposentado ou da Reserva” com Sim ou N&o referente
ao seu vinculo com o outro 6rgao publico e, se possuir tal vinculo,
complementar as informacodes dos campos em branco.

Incluir/ Alterar Documentos

Informagbes do Documents

£ Aposentado ou da Reserva: * o
J5im. O Nao

Orgho Pagador da Aposentadoria :

Denominagio do Cargo qua deu Origem a Aposentadoria

Preencha as informacdes do documento ¢ clique no botdo gerar documento,
Ato Legal da Aposantadoria (Portaria. Decreto, etc) -

Evimdlamantn | exal da Anncontadnrs -

cuc




“» Por fim, ao final do mesmo formulario, atentar para responder a
pergunta “ ” com Sim ou Nao
referente a seu vinculo com o outro 6rgéo publico e, se possuir tal
vinculo, complementar as informacdes dos campos em branco.

IncluirsAlterar Documentos

Informagdes do Documento

£ Beneficidrio de Pensio civil: * 1
Jsim L) Nbo

Fundamento Legal da Pensdo :

Grau de parentesco :
selecione

Dependéncia Econdmica : Preencha as informagies do decumento e clique no botie gerar decumenta.

Tipo de Pensio : W




tado e clicar em “Gerar

ario apresen

/7

Ir ao final do formul

Documento”

e

*

Incluir/alterar Documentos

Informacbes do Documento

selecione

Dependéncia Econdmica :

Tipo de Pensao :

selecione

Preencha as informag¢des do documento e clique no botdo gerar documento.

Data de Inicio do Beneficio :
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Incluir/Alterar Documentos

» Conferir os dados apresentados no lado direito e em seguida
clicar em “Assinar”

Tipo de Documento: @

Informacoes do Documento

| Termo de Responsabilidade - Comprovante Extra SIAPE

MNome Civil : *

| Teste

Nome Social : @

| Teste

CPF do servidor: *

| 00000000000

Matricula SIAPE :

inaturas Digitais

GRAVAR # ASSINAR

~
N

Sigepe Requerimento
Sistema de Gestio de Pessoas 15—?;35 de Responsabilidade - Comprovante de Rendimentos Extra

Termo de Responsabilidade para quem possui outras fontes de renda de outros érgdos ndo integrantes do Sl
1. DADOS DOS SERVIDOR
Nome civil: Teste
Nome social (Portaria MP/GM n 233, de 18.05.2010, PNDH): Teste

CPF: 0D00OCO0D0C00 Situagao Funcional: ATIVO PERMANENTE
Matricula Siape: 0000000 Cargo Efetivo: Teste

E-mail Pessoal: teste@teste br Cargo em Comissao/Fungao Atual: Teste
E-mail Institucional: teste@teste.br Unidade de Lotacéo: Teste

Telefone: 000000000000 Unidade de Exercicio Atual: Teste

2. TERMO DE RESPONSABILIDADE

Responsabilizo-me, nos termos do inciso [l do art. 116 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, a fornecer o(s) comprovante(s) -
contracheque - nos prazos e periodos previsto nos incisos | e |l do art. 1° da Portaria Normativa SRHMP n° 2, de 8 de novembro de
2011, publicada no DOU de 9 de novembro de 2011, a seguir:

| - no ato da posse;

Il - samestral te_nine de_ahril & aotubes:

CANCELAR




“ Assinar digitalmente o documento preenchendo os campos de
login (CPF) e senha

Sigepe Requerimento
Gisiema de Gesibo de Pessoas Torma da Responsabilidade - Comprovanie de Rendimaenios Extra SEAPE
ermig de Resoonsabilidade para ootes de renda de outros drgSos ndo integrantes do SIAPE
ASSINAR DOCUMENTO(S)
I:Eh_‘.TIFII'_'l.DO DIGITAL
e woprd possul certificado m::lond leste
digital, chique no botdo abatn|  h fest
& aresse alraves de seu }
codigo PIM, omissacFuncae Atual: teste
B lesle
|sa3%. Cortificeds ,an
m E:‘:;-;-Ei.ﬂtd & Exercicio Atual: 1este
ide 11 de dezembro de 1950, a formecer ofs) comprovantas) -
W' da Portaria Mormatva SRHMP n® 2, de 8 de novembra de
2011, publcada no die ¥ de nevembro de 2011, 3 saguir
| - no &l da posse.
w

I - semestralmende. nos mases de abnl @ outubing

m #« ASSINAR CANCELAR

< Obs.: As vezes o sistema aponta uma inconsisténcia, sendo
necessaria a mudanca do navegador de acesso a internet.



+ Para anexar o contracheque digitalizado, basta clicar no icone
“Incluir anexo”.

void EETA Adpiii: ABEA € TRARALSO B0 SZEWADOR + PERGIONISTA ) GESTAD DE FESSOAS * REQUERIMENTD b SOLUCTTAR

REQUERIMENTOD Sus sercha ind ewpirer eme 00285

Taredas Consultar Ajuli voltar para Pagina (nkclal do Servidor

SOLICITAR

@ Mensagem de Sucesso! K
Fequerimento Incluids com sucessa.

Bern vindo ao modulo Reguerimentn, Para maigres mformaches de coma utiliza-lo cligue ng icone a i cabegaing do sistema
a Servidor

Requerimento

Inciur Resgpuerimenio

Resultados por pagina:{z0 (v 1 1 registrofs) - Pagina| 1 |de 1
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“* No campo “Tipo documento” selecionar o item referente a
documento digitalizado que sera anexado.

INCLUIR ANEXO s

Tipo Documenta: *

! 3

Comprovants de escolaridads

M
Comprovante de residéncia
FLa0v/quitagan eledoral

Comprovante de y

Contrato de Trans
Contrato do Plano de Sadde

Curriculo cronologico

Cédula de identidade do estrangetro - CIE

_—m -




“Anexar”.
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ICal NO ICONne

de documento, cl
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> ApOS se

*
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Incluir/Alterar Documentos

Informacbes do Documento

Tipo de Documento:

# ANEXAR

Como converter arquivos para PDF-A

CANCELAR

GRAVAR

meiac

ar



HEYUENIMEN I W

Incluir/Alterar Documentos

@ e arquivo
InformagSes do Documento .

Tipo de Documento:

s  Owganizar *
C

B Videos 8
& Musicas
@ (2- Aneragho &
o 06-nho
o 05N
é 208
& Drogox
& OneDrve
W Eqte Computadon
& Rede

Nome:

v 4 9 EsteCompuador >

Pastas (7)

Ares de Trabaho

Dowricwds

) Morag e
. Vidios

Dispositivos e unidades (3)

% Ao abrir a nova janela, ir até a pasta de trabalho em que se
encontra o seu documento digitalizado, seleciona-lo e clicar no
icone “Abrir”.

M PR W EAPEW I, AL

| Todos os

[ ]

) GRAVAR 3 CANCELAR

Como converter arquivos para POFA




documento anexado, portando,

ao
conferir se é o documento correto e clicar no icone “Assinar”’.

civil & penal, conforme o art. 299 do Codigo Penal Brasileiro (falsidade keolbgical.

No lado direito aparecer

e

*




“ Assinar digitalmente o documento preenchendo os campos de
login (CPF) e senha.

Incluir/Alterar Documentos

- = ~
Sigepe Requerimento
Sistema de Gestio de Pessoas Encaminlarmento de Rendimentis Extra SLAPE
ASSINAR DOCUMENTO(S) »
CERTIFICADO DIGITAL | [
Se vorl posswi certficado _ﬁonﬂ: beester
digital, dlique no botdo sbatm 3 yagne
ou & atesse atraves de seu t
cadigo Pk, missao/Funcac Atual: teste
iDtagao: teste
imercicio Atual: fesla
@ncia: 2078
Ao o meu contrachegque, referente a remuneracio, provents ou pensdo perceixdos fora do Sistema Integrade de Administracio de
Recursos Humanos - SIAPE em cumprmento & Portana Mormativa SRH n2 2, de 8 de novembro de 2011, cuja apresentagdo deve o

oLomer;

# EDITAR # ASSINAR CANCELAR




para analise”

Bem vindo ao mdbdule Requerimento. Para masores informagbes de como utiizb-lo chque no n:cﬂra i cabecalho do sEstema

o Servidor

Requerimento

Inchilr Reguanimento
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Registrar Ciéncia:

+ Dot ciencla @8 gue as comunicagbes relaclonadas & este Requerimento, comds seu tramite £ tecisdes, assim como ter vista & acesso 45 copilas dos

documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meo das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requeriments, como o senvige

de Mensageria & por meio do e-madl cadastrado no Sigepe, em conformidade & Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1995, Art. 37 1l @ Art 26%, caput e §

¥ Dedaro que as informagies ora prestadas sao verdadeiras sob a pena de responsabilidade administratha, civil & penal. conforme o art, 299 do
Cidign Penal Brasileiro (faisidade idesldgica).

ENVIAR PARA ANALISE GRAVAR RASCUNHO CANCELAR

i | Esplanada dos Ministérios - Bloco € - 7 Andar - Brasiia-DF - 70046-500 | Te

elefone: OB



5 Y 3 Y ‘ o .. ¥ \ - ‘ u ) - \ \ q = - e .'.‘_‘. . y /! '-:I=.'::,n .r‘.._
X AC IO ICICAC I ACC A0 A I A0 A0 IC I 00 S0 a0 0 I0CI0 000 00 000 X000 X000 X000 _ é

< ApOs o requerimento ser analisado pela Progep, se 0 mesmo™
for deferido (aceito)/indeferido(n&o aceito), o interessado sera
notificado por e-mail e, posteriormente, devera acessar o site
do SIGEPE conforme passos 1 ate o 3 para “Dar ciéncia” ao
requerimento analisado.
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Solicitar ConstHtar Ajueda Vinhar para Pagina inicial do Servidor

DETALHAR PACOTE DE REQUERIMENTOS

DAR CIENCIA
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n Dados do Pacote de Reguerimentos

a Dados do Servidor

Requerimento Histérico de Tramitagia

Requerimento
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COMNCLUIR ATIVIDADE

Deseja confirmar a cigncia dofs) requerimentols) analisadals)




REQUERIMENTO SuB sesslo Irl expirar e 00°E3'53

larefas Solicitar Consuliar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

TAREFAS

@ Mensagem de Sucessol b
Tarela conclulda com suresen!
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Secretaria de Gest&o de Pessoas - 5GP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7 Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 978 9009




Duvidas?!

“* Central de Relacionamento/Progep
= E-mail: css.progep@ufc.br
= Telefone: (85) 3366 7395/ 3366 7579

= Endereco: Rua Paulino Nogueira, 315 — Bloco | — Teérreo —
Benfica — CEP 60020-270 — Fortaleza — CE

s Assessoria Tecnica e Administrativa — ATA/Progep
= E-mail: ata.progep@ufc.br
= Telefone: (85) 3366 7397




